Procedura wydawania duplikatow
legitymacji szkolnej, karty rowerowej, karty motorowerowej
i duplikatow Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Zespole Szkol w Starym Targu

Podstawa prawna:

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie sSwiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. Nr 97 poz. 624 z pozniejszymi zmianami)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225 poz. 1635)

I.

I1.

I11.

1.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zalgcznikiem
nrl do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;j:
www.zs.gminastarytarg.pl.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjg¢cie legitymacyjne (nazwisko i imi¢) oraz
potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zi. na konto Zespotu Szkot

w Starym Targu numer: 27 8309 0000 0011 3218 2000 0110.

Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej lub motorowerowe;j.

. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej lub motorowerowej rodzice ucznia moga wystapic¢

do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej
lub motorowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko 1 imig, data urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera si¢ optaty.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystapic¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $§wiadectwa - zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;:

Www.zs.gminastarytarg.pl.



2.
3.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.
Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie

optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1.

4. Optate nalezy wnie$¢ na konto Zespotu Szkét w Starym Targu numer:

27 8309 0000 0011 3218 2000 0110.

5. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa do 14 dni.

IV.
l.

Sposob zalatwienia.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.
Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,
- nazwiska i imiona osob, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczgC urzedowa.
Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezb¢dnych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupelnienia wniosku telefonicznie lub
pisemnie.
Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.
Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osob¢ zainteresowana lub przez inne osoby
pisemnie upowaznione lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zalacznik Nr 2

Stary Targ, dnia .......cceccvevveeiiennennen.

(nr telefonu)

Dyrektor Zespolu Szkol
w Starym Targu

Proszg o wydanie duplikatu SWIAAECTWA .......ccviviieiiiieiieiiecie ettt et
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANECZO PIZEZ .nvvientieieitetie ettt ettt et et e e et e e bt e e ate e b teeabeeabeeeabeeaseeeabeeseeenbeeseesabeessteenbeenseeenbeesaneenseennes
(nazwa szkoty)

W/w $wiadectwo zostalo WysStawione dla ..........cccueieeiiieiiiieiiie e e
(nazwisko i imi¢/imiona)

urodzon........... AN oo e, TOKU W oeiiiiiiiiiieeeee e ,

WOJEWOAZEWO oot PESEL | [ [ [ [ | | [ | | |

Oryginal SWIadectWa ULEEE .........oiiieiiee et e e e e et e e e tae e s saeesabeeeenaeeenes
(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Upowazniam do OADIOTU ......ieiiti ittt et et e e et et e et e e e e rea e e

(nazwisko i imig, seria i nr dowodu)

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej przewidzianej w art. 272 KK (przestepstwo zagrozone karg pozbawienia wolnosci do
lat 3) oswiadczam, iz okolicznosci utraty oryginatu dokumentu przedstawitem zgodnie z prawda.
Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a, ze z chwilag wystawienia duplikatu oryginat traci moc prawna.

....................... (podpls)
Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty — nr konta 27 8309 0000 0011 3218 2000 0110 — Zespot Szkot w Starym Targu.

Adnotacje szkoty:
Duplikat wydano diia .......coovviiiiiiiiii s

(potwierdzenie odbioru — czytelny podpis)




Zalacznik Nr 1

Stary Targ, dnia .......ccccccvevvvererennennen.

(adres zamieszkania)

Dyrektor Zespolu Szkol
w Starym Targu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej/karty

motorowerowej* dla mojego syna/corki*

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty — nr konta 27 8309 0000 0011 3218 2000 0110 — Zespot Szkot w Starym Targu.
2. Zdjecie.

* niepotrzebne skresli¢

Adnotacje Szkoty:

Duplikat wydano dnia .....................c.oeeel
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